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Kodeks Postepowania dla Dostawcéw

FHP Vileda Sp. z 0.0. jest czescig Grupy Freudenberg dziatajgcej na skale globalna.
Przestrzeganie prawa, uczciwosSC i zrownowazony rozwoj sg gteboko zakorzenione
w Kkulturze korporacyjnej Grupy Freudenberg. Zasady przewodnie Grupy Freudenberg oraz
nasz Kodeks Postepowania wzmacniajg nasze state zobowigzanie do przestrzegania prawa,
promowania uczciwosci, poszanowania réznic kulturowych, przyjmowania
odpowiedzialnosci spotecznej oraz ochrony srodowiska i dobrostanu ludzi wspotpracujgcych

z nami i dla nas w catym tancuchu dostaw.

Jako sygnatariusz Global Compact ONZ, Freudenberg zobowigzuje sie do przestrzegania
dziesieciu zasad dotyczgcych praw cztowieka, pracy, srodowiska i przeciwdziatania korupcji.
Zasady te tworzg ramy dla atmosfery zaufania i pewnosci, ktéra sprzyja pracy zespotowej,

innowacyjnosci, orientacji na klienta i dtugoterminowemu sukcesowi naszej firmy.

Wprowadzenie przepisow i wytycznych dotyczgcych tancucha dostaw w Europie i Ameryce

Poétnocnej ustanowito rowniez minimalne standardy regulacyjne w tym zakresie.

Freudenberg Home and Cleaning Solutions GmbH oraz wszystkie spotki powigzane z grupg
Freudenberg Home and Cleaning Solutions na catym sSwiecie (dalej tacznie jako ,FHCS”)
oczekujg od wszystkich swoich Dostawcéw dziatania z takg samg uczciwoscia,
sprawiedliwoscig, odpowiedzialno$cig, rzetelnoscig i zaangazowaniem w zrownowazony

rozwoj.

Zasady okre$lone w niniejszym Kodeksie Postepowania dla Dostawcow FHCS (,Kodeks
Postepowania”) stanowig istotny element procesu wyboru i oceny dostawcoéw FHCS. Kodeks
Postepowania obowigzuje na catym $wiecie i dotyczy zarbwno dostawcow produkcyjnych,

jak i ustugodawcéw wszelkiego rodzaju, w tym konsultantéw, posrednikéw i innych partneréw
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biznesowych (,Dostawcy”). Jest on obowigzkowym elementem wszystkich umow
zakupowych FHCS. FHCS oczekuje, ze jego Dostawcy bedg przestrzegac¢ wszystkich zasad
i wymagan opisanych ponizej oraz odpowiednio przekazg je swoim podwykonawcom

I poddostawcom.
I. Przestrzeganie Prawa i Przepisow

Dostawcy FHCS muszg przestrzega¢ wszystkich obowigzujgcych przepiséw prawa,
regulacji i przepisbw w krajach, w ktérych prowadzg dziatalno$¢, oraz podejmowac
odpowiednie dziatania w celu zapewnienia zgodnosci z miedzynarodowymi standardami
Srodowiskowymi, spotecznymi i fadu korporacyjnego (standardy ESG), dgzgc do ciggtego

rozwoju swojej wydajnosci w zakresie zrbwnowazonego rozwoju.
Korupcja, tapownictwo, Defraudacja i Oszustwa

FHCS odrzuca wszelkie formy korupcji, tapownictwa, defraudacji, kradziezy lub
wymuszen i oczekuje tego samego od swoich Dostawcow. Dostawcy muszg przestrzegac
obowigzujgcych przepiséw antykorupcyjnych, w tym tych dotyczgcych tapownictwa
za granicg. W szczegolnosci dotyczy to brytyjskiej ustawy o tapownictwie
z 2010 r. (UK Bribery Act) oraz amerykanskiej ustawy o zagranicznych praktykach
korupcyjnych (U.S. Foreign Corrupt Practices Act). Co najwazniejsze, Dostawcy nie mogg
oferowac, dawaé¢ ani przyjmowacC zadnych tapowek, prowizji ani innych nielegalnych
ptatnosci, zachet, prezentow, rozrywek, przystug ani innych korzysci w celu uzyskania

mozliwosci biznesowych lub w zwigzku z dziatalno$cig FHCS.
Konflikty Intereséw

Dostawcy FHCS podejmujg decyzje biznesowe wytgcznie na podstawie obiektywnych

kryteribw i nie kierujg sie interesami osobistymi ani relacjami. Kazdy rzeczywisty lub
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potencjalny konflikt intereséw zwigzany z pracg dla FHCS musi zostaé niezwtocznie

ujawniony.
Uczciwa i Wolna Konkurencja

Dostawcy FHCS szanujg zasady uczciwej i wolnej konkurencji oraz przestrzegajg
przepisow prawa jg chronigcych | wspierajgcych, w szczegolnosci przepisow
antymonopolowych. Nie zawierajg niekonkurencyjnych porozumien 2z konkurentami,
dostawcami ani klientami, nie wymieniajg sie informacjami istotnymi z punktu widzenia

konkurenciji i nie naduzywajg ewentualnej pozycji dominujgcej na rynku.

Przeciwdziatanie Praniu Pieniedzy i Finansowaniu Terroryzmu / Dokumentacja

Finansowa

Dostawcy FHCS muszg zapewni¢ zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami
dotyczacymi przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu. Prowadzg

dokumentacje finansowg i sporzgdzajg raporty zgodnie z obowigzujgcym prawem.
Kontrola Eksportu i Cta

Dostawcy FHCS dbajg o przestrzeganie wszystkich przepiséw dotyczacych importu
i eksportu towardw, ustug i informaciji. Spetniajg obowigzki wynikajgce z przepisoéw celnych
i prawa handlu zagranicznego we wszystkich krajach, w ktérych prowadzg dziatalnosc.

Przestrzegajg rowniez list sankcyjnych.
Ochrona Danych Osobowych

Dostawcy FHCS przestrzegajg obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych ochrony
danych osobowych pracownikéw, klientéw, partneréw biznesowych i innych oséb, ktérych

dane dotycza.
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Bezpieczenstwo i Ochrona Informacji, Tajemnic Handlowych i Wiasnosci

Intelektualnej

Dostawcy FHCS chronig wiedze techniczng, patenty, inne prawa wiasnosci
intelektualnej oraz informacje poufne FHCS i stron trzecich, w szczegdlnosci tajemnice
handlowe i biznesowe, i przechowujg je w bezpieczny sposbdb. W razie potrzeby wdrazajg
niezawodny system zarzgdzania bezpieczenstwem informacji zgodny z normg 1ISO27001
i zapewniajg ochrone informacji we wszystkich procesach biznesowych. Ich celem jest
unikanie naruszen ochrony danych i atakow na systemy informatyczne. Zobowigzani
sg do traktowania wszystkich niepublicznych informacji technicznych i handlowych, ktére
poznajg w trakcie wspotpracy z FHCS, jako poufnych. Nie publikujg takich informacji bez

upowaznienia, nie przekazujg ich osobom trzecim ani nie udostepniajg w innej formie.
Il. Prawa cziowieka / Uczciwe i bezpieczne warunki pracy

Poszanowanie miedzynarodowo uznanych praw cztowieka, w szczegdlnosci
Wytycznych dotyczgcych praw dziecka i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
Wytycznych ONZ dotyczacych biznesu i praw cziowieka oraz standardow pracy
Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ILO), stanowi podstawe wszystkich relacji biznesowych
FHCS. Dostawcy FHCS zobowigzujg sie do poszanowania praw swoich pracownikéw

i traktowania ich zgodnie z wyzej wymienionymi wytycznymi.
Zakaz pracy dzieci

Praca dzieci jest zabroniona. Przestrzegany jest minimalny wiek dopuszczenia
do zatrudnienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadku braku
odpowiednich regulacji prawnych stosuje sie Konwencje nr 138 Miedzynarodowej
Organizacji Pracy (ILO). Zgodnie z tg konwencjg bezposrednie lub posrednie zatrudnianie

vileda Marigold Wettex ¥ Gala Tswash

FHP Vileda Sp. Z 0.0. Sad Rej. dla M. St. Warszawy w Warszawie EEEK Efzgi;’gBEZ\;";LTSS(?OPL‘;’;/! 2238 Tel. +48 (22) 543 28 80
Ul. Putawska 182 XIIl Wydziat Gospodarczy KRS: 0000194371 : +

EUR: PL13 1240 6247 1978 0000 4974 6413 Fax +48 (22) 543 28 90
02-670, Warszawa, Polska Kapitat zaktadowy: 6 500 000,00 PLN : www.vileda.pl
NIP: 779-00-42-544 Numer rejestrowy GIOS: E0011953WZBW

Confidential



E%HEEA%B[E%?EANING SOLUTIONS ,’\\‘ FREUDENBERG

INNOVATING TOGETHER

dzieci ponizej 15. roku zycia jest co do zasady niedozwolone. Pracownicy ponizej 18. roku
zycia mogg wykonywacC prace wylacznie zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi
w kraju zatrudnienia (w szczegodlnosci w odniesieniu do czasu pracy i warunkow
zatrudnienia) oraz muszg mie¢ zapewniong mozliwo$¢ edukacji i szkolenia. Ich zdrowie

i bezpieczenstwo nie mogg by¢ w zadnym wypadku zagrozone.
Zakaz niewolnictwa i pracy przymusowej

FHCS nie toleruje niewolnictwa, pracy przymusowej — w zadnej formie — ani handlu
ludzmi w swoim tancuchu dostaw. FHCS nie akceptuje réwniez pracy przymusowej
wynikajgcej z zadtuzenia, zobowigzan kontraktowych ani pracy wiezniow wykonywanej
wbrew ich woli. Praca musi by¢ zawsze wykonywana dobrowolnie. FHCS oczekuje
od swoich Dostawcow, ze nie bedg zatrzymywac¢ zadnych dokumentéw osobistych swoich
pracownikow — takich jak paszporty, wynagrodzenia, certyfikaty szkoleniowe, umowy o prace

czy inne dokumenty — bez uzasadnionej przyczyny.
Wolnos¢ zrzeszania sie

Zgodnie z lokalnym prawem, Dostawcy muszg respektowaC prawo swoich
pracownikow do swobodnego wyboru — bez dyskryminaciji, grézb, zastraszania czy innych
dziatanh  odwetowych  —  przystgpienia  lub  nieprzystgpienia do  zwigzku
zawodowego/przedstawicielstwa pracownikéw lub do jego utworzenia. Dostawcy muszag
uznawac i szanowacC swobodng dziatalno$¢ zwigzkéw zawodowych zgodnie z prawem
obowigzujgcym w miejscu zatrudnienia, w szczegodlnosci prawo do strajku i prawo

do rokowan zbiorowych.
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Réwne szanse i zakaz dyskryminacji

FHCS oczekuje od swoich Dostawcow, ze nie bedg tolerowaé dyskryminacji ani
nierdwnego traktowania w swojej dziatalnosci, w szczegolnosci ze wzgledu na pochodzenie
narodowe lub etniczne, pochodzenie spoteczne, rase, religie lub przekonania, poglady
polityczne, orientacje seksualng, dziatalno$¢ zwigzkowsg, wiek, stan zdrowia, pte¢ lub

jakakolwiek forme niepetnosprawnosci.
lll. Odpowiedzialnos¢ ekologiczna i ochrona srodowiska

FHCS bierze odpowiedzialnos¢ za prowadzenie dziatalnosci w sposob jak najbardziej
przyjazny dla srodowiska i oczekuje tego samego od swoich Dostawcéw. Dostawcy FHCS
zapewniajg zgodnos¢ z obowigzujgcymi krajowymi i miedzynarodowymi przepisami prawa,
regulacjami i normami srodowiskowymi oraz stosujg zasade zrownowazonego rozwoju
w celu oszczedzania zasobow i minimalizowania wptywu na srodowisko w swoich procesach
produkcyjnych, produktach i/lub ustugach. W szczegdlnosci zapewniajg zgodnos$é
z przepisami dotyczgcymi utylizacji odpaddéw oraz przechowywania i obchodzenia sie
z substancjami niebezpiecznymi. Ponadto muszg by¢é przestrzegane wymagania

amerykanskiej ustawy Dodd-Frank dotyczgce mineratéw konfliktowych.

Dostawcy FHCS powinni by¢ w stanie oceni¢ i udokumentowa¢ swoje dziatania
srodowiskowe w celu opracowania i wdrozenia srodkéw ciggtego doskonalenia (np. poprzez
system zarzadzania $rodowiskowego zgodny z ISO 14001). Srodki te obejmujg: redukcje
emisji gazow cieplarnianych i innych emisji, zwiekszenie efektywnosci energetycznej,
wykorzystanie energii odnawialnej, zwiekszenie udziatu surowcéw zréwnowazonych
i materiatow z recyklingu, ograniczenie zuzycia wody oraz zmniejszenie ilosci odpaddw.

Na zgdanie FHCS, dostawcy powinni udostepnic¢ te dane do oceny cyklu zycia produktéw.
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IV. Zgodnosé i bezpieczenstwo produktow

Dla FHCS zgodnos¢ z przepisami prawa i regulacjami urzedowymi, a takze
z wewnetrznymi standardami dotyczgcymi produktow, to nie tylko obowigzek prawny, ale
réwniez cel sam w sobie. Oznacza to, ze Dostawcy FHCS muszg projektowac, produkowac
i dostarczac produkty zgodne z aktualnym stanem wiedzy i techniki w zakresie integralnosci,
zgodnosci i bezpieczehstwa produktéw. Dostawcy FHCS muszg przestrzegaé przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa produktow, regulacji technicznych i prawnych obowigzujgcych
zaréwno w kraju produkcji, jak i w miejscu realizacji, w szczegolnosci przepisow dotyczgcych
bezpieczenstwa, etykietowania, pakowania produktow oraz stosowania substancji

i mineratow niebezpiecznych.

V. Obowigzki nalezytej starannosci w zakresie lancucha dostaw i

mineratéw z obszaréw konfliktowych i wysokiego ryzyka

FHCS oczekuje od swoich Dostawcéw — tak samo jak od siebie — wdrozenia
odpowiednich i skutecznych proceséw nalezytej starannos$ci i zarzgdzania ryzykiem w celu
identyfikacji i minimalizacji ryzyka naruszen praw cziowieka i obowigzkéw srodowiskowych
w ich tancuchach dostaw oraz zapobiegania, powstrzymywania lub ograniczania skali takich
naruszen. Obejmuje to wdrozenie odpowiednich mechanizméw sktadania skarg

i raportowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi.

W ramach ogdlnych obowigzkéw nalezytej starannosci w tancuchu dostaw, FHCS oczekuje
od swoich Dostawcdéw znajomosci obowigzujgcych przepisow dotyczgcych mineratow
pochodzgcych z obszaréw objetych konfliktami i wysokiego ryzyka, zapewnienia zgodnosci
z tymi przepisami zgodnie z ,Wytycznymi OECD dotyczacymi nalezytej starannosci
w odpowiedzialnych tancuchach dostaw mineratbw z obszaréw objetych konfliktami
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i wysokiego ryzyka” oraz unikania mineratdw pochodzacych z hut objetych konfliktami
w relacjach biznesowych z FHCS. Dostawcy FHCS powinni réwniez szczegodlnie dbac
o to, aby nie finansowaC — bezposrednio ani posrednio — grup zbrojnych. Na Zzgdanie,
Dostawcy powinni przekaza¢ FHCS informacje o hutach lub rafineriach wykorzystywanych
przez nich lub ich podwykonawcow do przetwarzania mineratow takich jak cyna, tantal,

wolfram, ztoto (3TG) oraz kobalt.
VI. Przestrzeganie Kodeksu Postepowania przez Dostawce

Obowigzki Dostawcoéw

Dostawcy FHCS potwierdzajg, ze posiadajg lub wdrozg odpowiednie i skuteczne
procesy oraz struktury organizacyjne zapewniajgce zgodnos¢ z niniejszym Kodeksem
Postepowania. Powinni oni zapewnic, ze ich pracownicy sg swiadomi zasad postepowania
w nim zawartych i ich przestrzegajg, a takze wspiera¢ ich w dziataniu zgodnym z prawem
i uczciwoscia. Spetnienie wymagan Kodeksu Postepowania stanowi kluczowy element przy
wyborze podwykonawcow, w szczegolnosci w odniesieniu do oczekiwan FHCS w zakresie

praw cztowieka i ochrony srodowiska.
Mechanizmy kontrolne

Dostawcy wspierajg FHCS w realizacji ustawowych i innych proceséw nalezytej
starannosci poprzez aktywny udziat w odpowiednich inicjatywach, np. wypetnianie
kwestionariuszy samooceny. FHCS zastrzega sobie prawo do weryfikacji zgodnosci
Z przepisami prawa i wymaganiami okreslonymi w niniejszym Kodeksie Postepowania —
po wczesniejszym powiadomieniu — w siedzibie Dostawcy lub przez zewnetrznych
ekspertow, z udziatem przedstawicieli Dostawcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa.
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Szkolenia i edukacja

Dostawcy powinni opracowac i przeprowadza¢ odpowiednie dziatania szkoleniowe,
aby zapewni¢ swoim menedzerom i pracownikom odpowiedni poziom wiedzy i zrozumienia
zasad niniejszego Kodeksu Postepowania, obowigzujgcych przepisbw prawa oraz ogolnie

przyjetych standarddw.
Srodki w przypadku naruszen

FHCS uznaje przestrzeganie zasad zawartych w niniejszym Kodeksie Postepowania
za kluczowe dla relacji kontraktowej. W przypadku naruszenia tych zasad przez Dostawce,
FHCS ma prawo — bez uszczerbku dla innych srodkéow prawnych — do rozwigzania umowy
z Dostawcg w trybie natychmiastowym. FHCS moze jednak zrezygnowaé z rozwigzania
umowy i zobowigza¢ Dostawce do natychmiastowego opracowania i wdrozenia planu
naprawczego, ktory zakonczy lub ograniczy naruszenie oraz zapobiegnie przysztym

naruszeniom. Na czas wdrazania planu FHCS moze tymczasowo zawiesi¢ wspotprace.

Jesli Dostawcy dowiedzg sie o naruszeniach zasad niniejszego Kodeksu Postepowania
przez swoich poddostawcow, powinni podjg¢ dziatania w celu dostosowania ich

postepowania do wymagan Kodeksu.
Mechanizm sktadania skarg

FHCS zacheca kazdg osobe, ktéra zauwazy naruszenia postanowien niniejszego
Kodeksu Postepowania, do zgtoszenia ich do Biura Etyki Korporacyjnej Freudenberg
(kontakt e-mail: CorporateEthicsOffice@freudenberg.com). Wiecej informacji mozna
znalez¢ na stronie: www.freudenberg.com. SygnaliSci mogg réwniez zgtasza¢ zagrozenia

dla praw cziowieka i srodowiska oraz naruszenia wynikajgce z dziatalnosci gospodarczej
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INNOVATING TOGETHER

FHCS — zaréwno w jego wiasnych lokalizacjach, jak i przez bezposrednich lub posrednich

dostawcow — zgodnie z niemieckg ustawg o Nalezytej starannosci w tancuchu dostaw.
VIl. OSWIADCZENIE DOSTAWCY

My, jako dostawca firmy FHP Vileda Sp. z 0.0. potwierdzamy poprzez podpisanie
niniejszego dokumentu, ze akceptujemy i zobowigzujemy sie do wypetniania obowigzkdéw

okreslonych w powyzszym Kodeksie Postepowania dla Dostawcow.

Nazwa firmy (drukowanymi literami):
Data, miejsce:
Podpis:

Imie i nazwisko, funkcja (drukowanymi literami):
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